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LTA som tillval
fill W3D3/Platina
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Arkivering ar enkelt

Kristofer Carlsson / Henrik Steensland



Skala upp Borja smatt

Ta nasta system med
lardomarna ni har

Bdrja med det enklaste.

Justera och utvardera Fa insikt

5 Arkivera med 2
Se "malet" och inse
behovet

Samla erfarenheter och
anpassa insatserna.

framgadng.

Kommunicera Involvera anvandare

Prata om vikten av Ge tillgang till Arkivet for
arkivering. utvalda anvandare.
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Vi bé’)rjar ifran slu © Formpipe.

och arkiv

Sik pa filnamn:

W3D3: Fil 1-3 av 3 ¢ g ' ~

Datum Filnamn

Fill-3av3

|  Arendenr | Handling | Filnamn & Ays./mott.
arel-Namn

nsland
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Hur det ser ut i arkivet

Kristofer Carlsson / Henrik Steensland



Bakgrund: Long-Term Archive By Formpipe

Standardsystem for langsiktigt digital bevarande. RAFS 20091
Foljer Offentlighets och sekretesslagen m.m
Finns bade som molnlésning och OnPrem
Snabbt, sékert och bygger pa ny tenik

Offentlighets och
sekretesslagen

Dataskyddsforordnigen
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Overfulla system
Gamla system
Tekniska krav

Behorighetsstyrning

Arkivformat
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Miljovanlighet
Sambhaélls-nytta

Ekonomi

Tillgaglighet
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Arkivlagen
Regel-efterlevnad

Offentlighetsprincipen

Dataskyddsférordningen
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Komponenter och aktiviteter

LongTerm Archive ~ Snabbssk
ARENDEN Visa Mina Arenden v

TypAlla v

4
T

RUBRIK

Sparade sokfragor
&
el

Platina

@

LTA
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Komponenter och aktiviteter

> >
W3D3 ‘

by Formpipe. Startsida

LongTerm Archive ~ snabb

Senast visade arenden [ALLA] i
Sparade sokfragor

& Arendemening

W3D3 LTA
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Komponenter och aktiviteter

> car: T >

Arkivera K°;‘;e’t
Platina Gallra LTA Sk
Lamna
Gallra ut
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Arkivering

Arkivera

Atersok
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Typer av arkivering

Manuell
Olika arkiveringsregler for varje uttag

Semiautomatisk
Granska och godkann innan leverans

Helautomatisk
Arkivera lI6pande enligt schema
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Arkivering i Platina

Regelstyrd arkivering

Statushantering med mojlighet att bevaka 6vergangar

LEVERAN: EGENSKAPER

Majlighet att satta upp steg for godkannande

Mojligt att konfigurera olika leveranstyper och styra vart
leveranspaketet ska skickas
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Regelstyrd arkivering i Platina

LEVERANSPA ARKIVERINGSREGLER SCHEMALAGD, RANSER  ARKIVLOGG

ARKIVERINGSREGLER EGENSKAPER
Diarium Arkivregeibeteckning
LEVERANSPAKET  ARKIVERINGS SCHEMALAGDA LEVERANSER  ARKIVLOGG

Include inactive rules Diarium - Arkiveringregel

Leveranspaket 2025-01-08 14:31:44 Arkivregel
Status: Oppen
Arkivregel

Freddes arkivering Innenal Omfattas av arkivregel

Freddes sponarkivering I Visar objekt 1-22 av 55

Arkivregel 2 Arkiveringsrist

Raknas frin
Registreningd

Giltig fran

Objekt skapade fran [ 25KS5 Astalining av ny ledare for
drotisverksamheten

25KS2 ETablering av fotbollsplan

Strgievrarsaa ||
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Forbereda arkivering: Manuellt

Administrator Arkivarie Arkivleveransgranskare

1. Skapa paket

2. Léagg till arenden
och handlingar
3. Stang paket

4. Godkann paket

W3d3 / Platina
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Schemalagda leveranser
@

1. Dagligen/veckovis/manadsvis... -
2. Skapa ett paket Arkivleveransgranskare

3. Kor skapad arkivregel
4. Paketet fylls utefter arkivregel
5. Stang paketet
6. Godkann paket

W3d3 / Platina
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Automatisk (tidsstyrd) arkivering

Startdatum

Siutdatum

Inters

© Formpipe.



LEVERANSER

EGENSKAPER

Namn

Schemalagd leverans 1

BEVAKA OVERGANG

Arkiveringsregel

Arkivreg -

Datum frin Datum till

tangd
odiand

’ Under leverans
Levererat
Fel upps

D vererad

© Formpipe.
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Forbered arkivering



Arkiveringsflodet

1. Nagot att arkivera?
2. Hamta arkivobjekt -

# 3. Skicka SIP till arkiv
w3d3/Platina plugin LTA
4. Kontrollera

5. Status & Arkivpakets-ID och las in som AIP

6. Status & Arkivpakets-ID

SIP = Submission Information Package
AIP = Archival Information Package

© Formpipe.



ontrollera objeki

Leveransdverenskommelse (LOK)
Metadataschema

LTA
4. Kontrollera

och las in
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Las in objekt

Skydda
Personuppgifter: ja/nej
Sekretessniva: 0-5

Fritextindexera

LTA
4. Kontrollera

och las in

O Formpipe.
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Arkiveringsresultat



Atersékning

Konvert
-l G i
era

Arkivera Kogr‘;e”
Atersok
Lamna
Gallra ut
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Atersékning
>

. ‘B

Handlaggare

© Formpipe.

1. Sok
2. Visa trafflista
3. Valj arende / handling
4. Visa metadata och lista filer
5. Klicka pa fil

6. Ladda ned

LTA

Kontrollera
behorighet



Sokfunktioner i W3D3 fran LTA

Sok via arendekort
Sok pa atgard-/handlingsnamn
Sok pa filnamn

Fil1-3av3 B L v

Datum | Filnamn

| film musil

Fill-3av3

Arendenr Filnamn

film_musik

film _musik
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%% sokvia drendekort

Diariet v ‘

Arendemening

|Arendemening1

Lopnummer
Serie
Atg.fHandl.
Registrator
Handl3ggare
Diariebtkn.
Kampanj
Kontaktpers.
Jamfar

Forv. plats
Extern referens

Handlingsriktning

© Formpipe.

| Sok dven i offentlig drendemening Sijk'|| W3D3 och arkiv v |
Beht‘:r\'ghetsgrupp| Huvudregistrator v |
1 Arendetyp | Arendetyp1 v [_] Fonetisk sékning
D 2024 Handlingstyp | Handlingstypl ~ | vilj motpart och avséndare/mottagare separat v |
Handlingsnamnl Avdelning Avdelningl v Motpart Avs./mott.
RegistratorNamn1 Arendestatus Arendestatusl v J 4 l
Haﬂdléiggarel\lar| Ansvarig e Motpart1l-Namn
Diariebtkn1 Sok utifran datum: Koo
[J Handling datum [ Awvsl.datum ID-nr 810330
Kontaktl Hezdatum [] Gallr.datum org. Motpart1-Org |
[E—— Exp.datum Bevakningsdatum Postadr, Motpartl-Addr |
Forv.platsl Mellan v |[2024-01-01 |och[2024-12-31 Postnr Motpart1-Postno |
Extrafl ort Motpart1-Ort |
Utgende pisalendasiy Land Motparti1-Land |
L) Oppna 0 adacta E-post Motpartl-E-post |
IK-balans [J sekretessmarkerade Telefon 010-111111 |
Fax 010-222222 |
Mobil |




Sokvyer

Sokvyer for W3D3

Sokvyer for anvandare
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Gallring och arkivering: Forslag

Avsluta Rensa Ad acta Gallra Al Gallra hela
handlaggning akten arendet "' enligt frist arendet
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allring efter arkivering

Gallringsregel

rengets
Lo SN 0 e Handingsnamn | Hangiingstyp I Regisweringsdatum

Arendenummer | Arenderubiik
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Gallring efter arkivering

O Platina WY REISTRERNG  MOTEN ~ SOK  INSTALLMNGAR  RAPPORTER

GALLRING
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Gallring efter arkivering

Tidsstyrd gallring Veckovis gallring av arkiverade Srenden

Jobb-instaliningar

© Formpipe.



Informationsmodeller

10901
_¥Gs1 2024
11</8x

Hantera pliktexemplar

2024-10-01709:52: 46

2024-01-02700:00: 00
ats>Forv.platsl

Arendet ar 13st for recigering ligmer | arkivering everanspaket 2024-10-01004 Status ar Arkiverad 2024-10-0109'52 v Bl

ndeme aspe . 01-03.

Ragistrat 1
athreg</Na:

Huvudhandlaggare:
ATHandlaggarel

nizationsnamn>Arkive

atsnamn>Avdelningl</E

andlaggare2
tionsnamn>Arkivt:
n>Avdelningl

Diarebeteckningl

Motpart1-Namn
isaticnoMotpartl
256>Motpart]-Addrl Motpartl-Addr2</p
12385< /502
Motpartl-Ort
Motpart1-Land

10330¢/1

2024/1
51709:52: 46

© Formpipe.



© Formpipe.

Standardleverans



Standardleverans — innehall

Arkivering av Visualiseringsregel i LTA
arenden Sokvyer for W3D3
[inkl. motesarenden]
handlingar som tillhdr &renden
[e] fristdende handlingar]
filer pa handlingar som tillhor arenden
Atersokning fran W3D3 via
sokfunktionerna
Sok via arendekort
Sok pa atgard-/handlingsnamn
Sok pa filnamn

Sokvyer for slutanvandare
Sok fritext
Sok arendenummer / handlingsnummer

© Formpipe.



%z Arende:|aT_FGs1 2024/13 visa historik

| ) aoacta | sebaians | Goee:f[—

Arendemening®

AT_FGS1 2024/13 drendemening

Offentlig srendemening Sz,

AT_FG51 2024/13 offentlig drendemening

Primara motpartens Svriga drenden:

I N N <

Motparter: IMutpartl—OrE.-‘Motpa rtl-Namnl

Registrator sthrez Awdelning | Avdelningl v| Reg.datum 2024-10-01
Handlggezre (2) | »ATHandldggarel V| Diariebtkn Diarsbetackningl L4 Exp.dstum
Kontaktpers. |Kc-ntaktpersl | Arendestatus Arendestatusl - Avsl.datum
J&mfEr |_|gmﬁ_-,|-1 | Arendetyp |ﬁlrendet',,rp-1 v| Gallrdatum
Féru. plats [Férv.plats1 | Bevakningsdatum (0/0)

B
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ransobjekt>
ArkivobjektListaHandlingar
<ArkivebjektHandling Systemidentifi "Guid">
DeedNumber from table “tPostLists” in Platina db
bjektID>10002028</ArkivobjektID>

Registration.RegisterDat
<Skapad>2013-06-07T18:38:11</Skapa

<!--Deed.Registration.In/Drawnup-Date
Inkommen>2013-06-07T1 :11</Inkomme

Deed.Exp-Date
Expedierad>2013-06 :38:11</Expedierad>

<EgnaElement>
ification.Registr.
<EgetElement Namn="Tillkomst"

o arde>In</Varde>
/EgetElement

Deed.Postlist-

text" Forma "Formuldr":

arde>Postlist
</EgetElement
</EgnaElemen
</Arkivobje
</ArkivobjektListaHandlingar>
Leveransobjekt>

(from UI can be "In" "Drawnup"



ﬁ Handli i drende AT FG51 2024/13 GDPR-skyddad
Atgard/HandL* ID Fysisk handling [ Adacta [ Intern IGDPR | Skyadad v|
Handlingl

P
Offentligt namn IEE
Handlingl offentligt namn

4
Riktning Wald avsdndare/motiagare: | — v|
Skapad av |athreg@test.com |

Handlingsstatus

Handlingsstatusl v Postnr

Extern ref.

Infarmation

Handlingl-Extref

Informaticn

Handlingl-Information

Storlek Filnamn

# Personens atgarder/handlingar i drendet




Arkiverad metadata: motpart, avs/mott

Denna information visas ocksa pé kort for arenden resp. handlingar hamtade fran arkivet

Namn
Organisation
Postadress
Postnummer
Ort

Land

ID-nr
Telefon
Mobil

Fax

E-post

© Formpipe.

Marnn Aysandarel-Namn
Org.

Postadr.

Ort

Land Avzandarel-Land

Information

Kén:
ID-nr
Telefon
Fax

Mokl



Arkiverad metadata: filniva

Denna information visas ocksa pa handlingskortet fér handlingar hamtade fran arkivet

Filnamn
Beskrivning [c_description] (syns ej i granssnitt)

Storlek

Storlek Filnamn

Fill [PDFfA-1a] [PDE/A-1a]....

O Formpipe.
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Slut. Tack! Fragor?
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